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1. 系统登录

打开浏览器，在地址栏输入登录地址：https://weihu.sinochem.com/zhd，

输入正确的用户名及密码，点击登录，即可进入内容管理平台首页。

图 1-1 登录界面

图 1-2 内容管理平台首页界面

http://49.7.182.96/zhd/#/index，正确的输入进入融媒体内容管理平台首页。
http://49.7.182.96/zhd/#/index，正确的输入进入融媒体内容管理平台首页。


2. 系统使用

2.1.采编

内容管理平台采编提供 6 种稿件上传方式，普遍稿件、组图稿件、视频稿件、

音频稿件、文件稿件、链接稿件，一般普通稿件、文件稿件、链接稿件用的比较

多。

普通稿件：HTML 内容类型可以录入信息种类多样如 word、附件、表格、

pdf、音频、视频等表现丰富的信息，一般用户使用最多稿件就是普通稿件类型。

组图稿件：用于上传图片类型，可以上传多张图片。

视频稿件：用于上传视频文件，可在线直接播放。



音频稿件：用于上传音频文件，可在线直接播放。

文件稿件：外部文件方式，信息被指到了网站内的一个文件，可以是任何被

允许的格式，常见的 zip 或 doc 等，可实现信息点击后直接被下载。

链接稿件：信息被指到了一个 URL 地址链接，信息打开时候，就直接跳转到

了该 URL 地址，可以方便的录入维护链接类型的资源，也可以链接到本站点

稿件内容或者栏目页面。



2.2.稿件采编发

 发稿员权限操作：用户登录后台点击“采编”进入信息展示列表

先在左侧栏目区域选择要发稿的栏目，然后在我的列表处点击“新建”按钮。



进入稿件编辑器页面，录入标题、文档内容、作者等，直接点击审核发布。

2.3.编辑器使用

 导入 WORD：可导入本地 word 文件类型到编辑器（只支持 DOCX 格式），

点击选择文件，选择录入方式，点击确定按钮完成操作。



 一键排版：针对文档内容进行排版，文档功能区域可以配置一键排版属性。

 插入图片：点击左侧“插入图片”按钮，选择本地图片点击确定上传到编辑

器内。



 插入附件：点击左侧“插入附件”按钮，选择本地资源文件上传到编辑器内，

前台页面点击时可以下载资源。

 编辑图片：首先选择已上传的图片后点击左侧“编辑图片”按钮，弹出图片

编辑框，可以对图片进行简单调整，缩放、裁剪、滤镜。



 视频设置：鼠标光标放在编辑器内视频右侧，点击左侧“视频设置”按钮，

可以设置视频的宽高，是否自动播放，对齐方式。

 插入 PDF：可导入本地 pdf 文件类型到编辑器，点击选择文件，点击确定按

钮完成操作。



 标题：标题分为标题、短标题、副标题、引标题，点击标题后面加号可以展

开；

 标题可以设置加红，加粗，用于前台页面展示。

 短标题用于首页、频道页面列表标题显示，录入短标题后前台页面优先显示

短标题。

 副标题、引标题用于显示在正文页面，副标题显示在“标题”的下面，引标

题显示在“标题”的上面。



 文本操作：设置文档内容属性，系统提供撤销、加粗、倾斜、下划线、删除

线、清除格式、格式刷、自动排版、存文本粘贴、字体颜色、首行缩进、左

对齐、居中、右对齐、两端对齐、插入表格、插入附件、插入视频、插入音

频、插入图片、多图上传等操作功能。

 属性信息：填写本篇稿件的相关信息，作者、摄影、设计、制作人、责任编

辑、来源、同时发布、tag 标签、关键字、内容摘要。（作者、摄影、设计、

制作人可以点击后面加号可以增加多个框）

 附属属性：上传缩略图可以在首页和频道页面显示，正文内容不显示缩略图，

组织机构默认当前用户所在机构部门，发布日期可以根据需要进行修改，选

择审核人用于指定稿件审核人员，不选审核人稿件显示在公共待审列表。



 稿件操作：保存送审按钮稿件送审审核人或者公共待审，保存审核按钮用户

直接审核稿件，智能抽取相关信息展示在关键字和内容摘要里面，版本管理

用于查看稿件修改记录可恢复上次修改内容，点击保存按钮稿件存为草稿，

点击关闭按钮则关闭当前编辑器页面，

 右侧对号图标 为文档内容校队可检测错别字、敏感词并可一键修改。



2.4.信息操作

 信息属性（置顶、头条、推荐、滚动）：设置置顶的稿件会显示在当前栏目

的最前面；头条、推荐、滚动需要配合模板设置使用。

 转移、转发：转移是将稿件剪切到另外一下栏目或其他站点的栏目，转发是

将稿件附件到另外一下栏目或其他站点的栏目。转移到其他栏目的稿件需要

审核并点击增量发布。

 下线：可对发布状态的稿件进行下线操作，然后点击增量发布按钮前台生效。

 签发：对已审批状态的稿件进行签发，使稿件状态变成“已签发”状态。

 发布、增量发布、全量发布：发布按钮针对稿件内容发布，增量发布针对当

前所选站点及栏目的所属稿件进行发布，全量发布针对当前所选站点及栏目

的所有资源。

 删除：删除稿件后，删除的信息会在回收站显示，也可以在回收站里面还原。



*注：每个栏目上传完内容后需要选择对应栏目点击增量发布，对稿

件进行任何操作（如上传、删除、下线等）都需要点击增量发布才可

以同步到外网。

3. 注意事项

 录入 Word 内容需要去格式粘贴。然后调整格式，否则里面会带有很多冗余

代码。

 操作信息首先要选择左侧栏目在去点击功能按钮。

 在采编页面选择左侧栏目后，右侧没有增量发布按钮或者不能签发则是没有

权限。

 上传的图片大小最好本地压缩下，原则上图片大小不超过 1MB。
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